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VNITRNI RAD SKOLNiHO STRAVOVANI

1. UCEL

Cilem je stanovit pravidla pro zabezpeceni §kolniho stravovani mateiské §koly, prostfednictvim $kolni kuchyné.
Stravovani zajistuje $kolni jidelna podle vyhlasky MSMT & 107/2005 Sb. o §kolnim stravovani, ve znéni pozdgjsich
predpist s pfihlédnutim k mistnim provoznim podminkdm, véetné stanoveni vazby na vyzivové normy, finan¢ni
limity v ndvaznosti na systém HACCP.

Skolni jidelna je soucasti pravniho subjektu Mateiské $koly, Hradec Kralové - Vékose, K Sokolovné 349, ptispévkové
organizace.

2. OBECNA A ZAVERECNA USTANOVEN{
Vedouci $kolni jidelny a pracovnice kuchyné se fidi danymi hygienickymi vyhlaskami, vnitinimi predpisy
a smérnicemi.

Nafizenim EU ¢.852/2004 Sb., ze dne 29. dubna 2004 o hygiené potravin ve znéni pozdé&jsich predpis.
Zakonem ¢.561/2004 Sb., ze dne 24. zaii 2004, o pred$kolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdeélavani (skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpisi.

e Vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nidkladech zavodniho stravovani a jejich thrad¢ v ptispévkovych organizacich
fizenych izemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich piedpisu.
Vyhlaskou 107/2005 Sb., ze dne 25. tnora 2005, o $kolnim stravovani ve znéni pozdéjsich predpisa.
Vyhlaskou ¢. 210/2017 o skolnim stravovani, které umoznuje dietni stravovani ve znéni pozd¢jsich

predpist.

e Vyhlaskou 137/2004 Sb., ze dne 17. bfezna 2004, o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby
a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych ve znéni pozdéjsich
predpist.

Zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoétd, ve znéni pozdéjsich predpist.
Zakonem ¢. 563 /1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpist a vyhlasek.

Naiizenim EP a Rady EU ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci o potravinach spottebitelum.

Zakon ¢. 139/2014 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich.

Platné zakony, vyhlasky a nafizeni jsou k nahlédnuti v kancelafi SJ.
Vnitini ¥ad $kolni jidelny plati pro hlavni i dopliikovou ¢innost.

Dodrzujeme:
Vnitini fad SI, Provozni fad, Sanita¢ni ¥ad, Organizac¢ni fad, Pracovni naplné, Pokyny BOZP.

SJ dodrzuje: a) stanoveny pitny rezim, ktery maji déti k dispozici cely den
b) technologické postupy a normy pfi piipravé jidla

Organizaéni schéma $koly a naplné prace pevné stanovuji odpovédnost a pravomoci jednotlivych zaméstnancd.

Vedouci $kolni jidelny: Jitka Kolafova
Telefon: 495 218 812

Mobil: +420 724 809 380

E-mail: vekose.ms@volny.cz
www.ms-vekose.cz

GDPR - nafizeni EU ¢. 2016/679 o ochrané osobnich adaji

Skolni jidelna zpracovava pii své ¢innosti osobni tdaje stravnikd, kterym poskytuje stravovaci sluzby na zakladé
platné legislativy (pfedevsim zakona ¢. 561/2004 SB., skolsky zakon). Osobni ddaje jsou zpracovany pouze po dobu
nezbytné nutnou. Zasady zpracovani jsou uvedeny ve smérnici GDPR.

Tento dokument je schvalovan podpisem na titulni strané tohoto dokumentu.
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3. ZABEZPECEN{ STRAVOVANI V MATERSKE SKOLE (PROVOZ A VNITRNi REZIM)

Pii prijeti ditéte do matei'ské $koly stanovi feditelka MS po dohodé se zdkonnym zastupcem ditéte zpiisob a rozsah
stravovani ditéte. Pro zafazeni do evidence stravniki slouzi tiskopis ,Prihlaska ke stravovani, ktery zakonny
zastupce ditéte obdrzi od vedouci skolni jidelny na prvni informativni schtizce pfed nastupem ditéte k predskolnimu
vzdélavani. Spole¢né obdrzi informace o zpusobu a terminech platby za skoln{ stravovani.

Vyplnénou ptihlasku ke stravovani odevzda zakonny zastupce ditéte (platce) vedouci skolni jidelny (nejpozdéji v den
nastupu do MS). Za spravné a tiplné vyplnéni , Piihlasky ke stravovani“ odpovida vedouci kolnf jidelny.

Casovy vydej stravy:

Pi'esnidavka Obéd Svacina
1. Tiida Slunicka 8:30 11:30 14 : 00
2. Ttida Berusky 8:45 11:45 14: 00
3. Ttida Chobotnice 8:30 11:30 14: 00
4. Tiida Delfini 8:45 11:45 14 : 00
5. Tiida Motylci 8:30 11:30 14 : 00
6. Ttida Jezecci 8:30 11:30 14: 00

Vydej jidel probiha jednotliveé na tridach. Pri vyjimecnych prileZitostech (akce Skoly) lze vydej stravy prizpiisobit aktudlni situaci,
stravnici jsou vzdy predem upozornéni.

CHOVANI STRAVNIKU - DETi V DOBE PODAVANI JiDEL (PRESNIDAVKA, OBED, SVACINA)

Déti se stravuji na tiiddch, Fidi se pokyny pedagogii i ostatnich zaméstnancii MS. Dodruji stanovend pravidla $koly i tiidy, chovaji se
dle pravidel slusného chovani. Jsou vedeny k estetice, kulture a zdsadam spravného stolovani, samostatnosti a sebeobsluze.
SJ je organizacni soucdsti MS, proto se na chovani déti vztahujt pravidla uvedend ve Skolnim Fadu MS.

Déti jsou vedeny k dovednosti Setrné zachdzet s majetkem Skoly. Bezpecnost a ochranu déti v dobé stravovani zajistuji pedagogicti

pracovnici.

PRAVA A POVINNOSTI DETI]
e Dité md pravo v MS denné odebrat piresnidavku, obéd a svacinu je-li vzdélavino ve tidé s celodennim provozem.
®  Dite ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti materské skoly.
e Dite ma pravo rozhodnout si o velikosti porce jidla, kterou po nandani na talivek sni.
o Deéti vedeme k povinnosti dodrzovat i béhem stravovani stanovena pravidla souZiti ve tridé
o Deti vedeme k povinnosti dodrzovat osobni hygienu
o Deti vedeme k dovednosti Setrné zachdzet se svérenym nadobim

o Deti vedeme k dovednosti vzajemné si pomdhat

Pii piihlageni ditéte ke stravovani, rodié souhlasi s podminkami vnitiniho ¥adu pro SJ, se kterym je osobné& seznamen
na 1. schiizce rodiét (pfed nastupem do MS) a prostiednictvim informaénich nastének v $atnach jednotlivych t¥id, na strankach mate¥ské
Skoly.

Stravné se zpravidla plati pfevodem na ucet $koly a vzdy tak, aby byla jasné rozpoznatelna platba. Pii nesplnéni
této podminky, nebude platba pfipsana. Vysi uhrady za stravovani stanovuje feditelka spole¢né s vedouci skolni

N rv s

jidelny, podle platné legislativy. Mési¢ni platba - pfiblizné 900,- K¢
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e Podle vyhlasky o predskolnim vzdélavani se dité, které je pfitomno v dobé podavani jidla, stravuje vzdy.

e Kazdé dit¢ ma narok na odebrani nanejvy$ jednoho hlavniho jidla (ob&d) a jednoho dopliikového jidla
(ptesnidavka a svacina) denné.

e  Stravovani se uskute¢niuje v dobé pobytu déti ve Skolnim zafizeni, proto nebude bran zietel na vyjimeéné
Celodenni stravu, ¢i odpoledni sva¢inu je mozné odhlasit. Pokud se dité nedostavi do MS, tak se mu stravné
eviduje.

Stravné se plati zalohové pievodem na téet MS do 25. dne piedchazejiciho mésice.

Preplatky se prevadéji do dalsiho mésice.

Vyuctovani je béhem roku dle dohody v kancelati skolni jidelny a ostatnim je provedeno v mésici zafi. V pripadé,
ze by doslo k nezaplacenti stravného v uvedeném terminu, bude to povazovdno za hrubé porusent , Vnitintho rddu skolni jidelny”
a muze dojit k ukonceni dochdzky ditéte do MS.

Cislo aétu: 19338511 Kod banky: 0100 Variabilni symbol: kéd sdéli vedouci SJ
CENY STRAVNEHO
DITE 3 -6 LET od 1.4.2023 DITE7 - 10 LET od 1.4.2023
presnidavka 13,- Ké presnidavka 14,- Ké
obéd 25,- K& obéd 27,- K&
svacina 8,- Ké svacina 9,- Ké
pitny rezim 4,- Ké pitny rezim 4,-Ké
celkem 50,- Ké celkem 54,- Ké
Neodhlasena 136,- Ké Neodhlasena 140,- Ké
strava celkem strava celkem

Hmotné zabezpeteni se poskytuje détem v MS pouze po dobu pobytu ve ¥kole. Za pobyt ve ¥kole se povazuje i 1. den
neplanované nepiitomnosti dle vyhl. ¢. 107/2005 Sb. Obédy v 1. den nemoci nebo neplanované nepritomnosti ditéte, 1ze odebrat
v kuchyni 8J do &istych jidlonosi¢i a to od 11.00 - 11.30 hod. za dotovanou stravu. V dal$i dny nep¥itomnosti ditéte Ize stravu
odebrat, avSak strava jiZz neni dotovana! (viz tabulka vySe)

Dopliikova jidla nelze z hygienickych diivodi uchovavat, odebrat je 1ze pouze v dobé vydeje.
Vydana strava je uréena k okamzité spotiebé, po jejim vydani zakonnym zastupciim MS neruéi za zpisob uchovavani jidla.

5. PRIHLASOVANi A ODHLASOVANI STRAVY
Zakonny zastupce muze prihlasovat a odhla$ovat stravu pfes internet — www.strava.cz, zde také zjisti pohyby na uctu
stravnika, aktualni zUstatek.

Cislo skolni jidelny je 7105

PrihlaSovani a odhlaSovani stravy se provddi po internetu - do 12.00 hodin na den nasledujici. Rodi€e mohou odhlasit i odpoledni
svacCinu, pokud dité odchazi vyjime¢né domli po obédé (také do 12.00 hod. na den nasledujici). Odhlasit stravu mohou zédkonni
zastupci i o vikendu, nejdéle do pondéli 5. hodiny ranni. (Vyjime€né telefonicky — s vedouci Skolni jidelny.)

(viz manual pfiloha €. 1)

Jidelni listek a ostatni informace vé. seznamui alergenii jsou vyvéSeny na ndsténkdch v Satndch, na strankach MS. Sestavovani
Jjidelnicku se Fidi zasadami zdravé vyzivy a spotiebnim kosem. Cena pitného rezimu je zahrnuta v celodenni strave.

e Do MS je zakazano z hygienickych diivodii noseni jakykoliv potravin a tekutin, zejména vlastnich svagdin
(ditétem nebo jeho zastupcem).

e Skolni jidelna nezajiit'uje dietni stravovani. Déti s alergiemi na rizné potraviny - nutné doloZeni potvrzeni
od lékafe. Zakonny zastupce konzultuje s teditelkou MS nejvhodngjsi zptsob stravovani tak, aby byla
dodrzena platna legislativa.

Piipadné dotazy a p¥ipominky p¥ijima vedouci SJ a Feditelka MS.

Zakaz vstupu do kuchyné nepovolanym osobam — vvjimku tvoii_opravar, revize.
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6.ZPUSOB VYUCTOVANI STRAVNEHO
K Gictovani o stravném pouziva organizace tyto ucty:
24110 - bankovni tcet
26110 - pokladna
315 33 - pohledavky stravné
324 33 - zalohy stravné
377 13 - kratkodobé pohledavky stravné
602 33 - trzby stravné

Pi‘edpis stravného se zatétuje mési¢né ic¢etnim dokladem na zakladé podkladi z jidelny (pfehled plateb) na ucet
MD 377 aD 602 33.

Skute¢né zaplacené zalohy na stravné se zalétuji na zakladé bankovniho vypisu na a¢et MD 241 10, D 324 33, MD
32433aD377 13.

Vratky stravného se uétuji prevodem z bankovniho Gétu MD 324 31 a D 241 10.
Vratky stravného v hotovosti z pokladny se u¢tuji MD 324 31 a D 261 10.

V ptipadg, Ze neni pravidelné placena predepsana zaloha na stravné, miize byt ditéti, po pisemném upozornéni,
ukonéena dochazka do MS podle §35 zakona ¢. 561/2004Sb. o predskolnim, zakladnim, stifednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (§kolsky zakon)

7. PROVADENT KONTROL, AKTUALIZACE DOKUMENTU
Vedouci $kolni jidelny odpovida za aktualizaci smérnice a za seznamovani zaméstnancti s obsahem této smérnice.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Matefské $koly, Hradec Kralové-Vékose, je platna od data
schvaleni do doby zmény uvedené ve zménovém listu na titulni strané¢ dokumentu.

Souvisejici dokumentace

Seznam souvisejici dokumentace ekonomiky je uveden v dokumentu ES 00 Systém zpracovani tcetnictvi.

Piilohy (aktualizace jsou provadény dle poti'eby):
1 Manual $kolnfi jidelny ,Stravovani“
2 Vnitini fad skolni jidelny - stravovani zaméstnanci

3 Alergeny
Formulare
Nazev formulaie Zpracovava Uchovava Pisemné Doba
Elektronicky | uchovani
Piihlaska ke stravovani P zadatel vedouci Skolni Pisemné Slet
jidelny
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PRILOHAC. 1
MANUAL STRAVOVANI:

PtihlaSeni stravovani - www.strava.cz

Vybér jidelny — 7105

UZivatel — jméno.piijmeni (ditéte, bez diakritiky, mald pismena)

Heslo — VARIABILNI SYMBOL — obdrzeli jste od vedouci §kolni jidelny

PtihlaSeni (zde je 1 moznost zmény hesla)

Objednavky (,,zakliknout*)

Otevfe se jidelni listek s ptihlaSenou stravou

Moznost volby celodenni stravovani (,,fajfky vsude),

polodenni stravovani (zrusite klikem ,,fajfku* u odpoledni svaciny — bude prazdna kosticka)

odhlasena strava — klikem vyruste ,,fajtky* u jidel, budou prazdné kosticky

MUSITE DAT ODESLAT!!!! (tim potvrdite spravnost operace, zeleny obdélni¢ek - odeslat)

10. Dalsi moznosti: vpravo nahote jidelnicku uvidite stav konta, ,,rozkliknutim*“ Sipecky hned
za ¢astkou uvidite podrobnéjsi informace.

11. Mnoho zdaru a dobrou chut’ ©

PN R WD

©

Zakaz vstupu do kuchyné nepovolanym osobam — vvjimku tvoii_opravar, revize.

Tento vnitini fad nabyva G¢innosti dnem 1. 4 2023
Vypracovala: Mgr. Ludmila Hamakova, MBA
Ov¢tila: Jitka Kolatfova — vedouci Skolniho stravovani

V Hradci Kralové 22.3 2023

V Hradci Kralové 22. 3. 2023 Mgr. Ludmila Hamékova, MBA - feditelka MS

Seznameni s dokumentem:
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